
 
 

 תשע"זבסיון  י"ח                                                                  מדור גיוס והשמה -אנושהיחידה לפיתוח משאבי 
 2017 ביוני 12                                                                                                                        03-6408575/8345/9736  טל': 

 
 

 ה/רושד               
 עורך/ת מדעי/ת              

 המכון ללימודים מתקדמים                                                                  
 124/חיצוני פרסום/2017    מס' פרסום         
 תקני 50%  היקף ומעמד         

 בדירוג המנהלי 11-8    מתח דרגות         

 

 
 

 כולל:   ניסוח, עריכה, הדפסה והגהה של מגוון חומרים ומסמכים בשפה האנגלית במכלול הנושאים שבטיפול המכון  תיאור  התפקיד
 נתונים באתר המכון, כוללשוטף של עדכון  . ניסוח הזמנות להרצאותם התורמים ותכתובת רשמית עם אורחי המכון וע

ח פעילות ר קו"ח של אורחים חדשים. הכנת דו"אחריות להכנת תקצי .ועדכון פרטי האורחים באתר איתור מידע באינטרנט
טיפול בהדפסה ובכריכה , ומים השנתיים של פעילויות המכוןשנתי של המכון. סיכום מאמרים של עמיתי המכון. הכנת האלב

 האלבומים. ביצוע מטלות נוספות בהתאם לצורך. וטיפול במשלוח מול בית הדפוס

  .עות נוספות, בהתאם לצורךנדרשת עבודה בש הערה :
 

ברמת  שליטה בשפה העברית וידיעת השפה האנגלית .רצויה השכלה אקדמיתלפחות,  (תעודת בגרותשכלה תיכונית מלאה )ה כישורים נדרשים
ניסיון בעבודה עם מערכות רצוי רקע בעריכה.   שליטה בהדפסה. .מזכירותניסיון בעבודת . שפת אם, לרבות יכולת ניסוח

 ירות.שיחסי אנוש טובים ומכוונות למתן  יכולת עבודה עצמאית ובצוות. .OFFICEכולל שליטה בתוכנות , ממוחשבות

 
 הגשת מועמדות

 המשרה מיועדת לכל עובדי אוניברסיטת תל אביב ומועמדים חיצוניים, גברים ונשים כאחד. 
 . רק פניות מתאימות תענינה.michalthu@tauex.tau.ac.ilיש להפנות קורות חיים אל מיכל טורם בדוא"ל: 

 . באתרמועמדים שיעמדו בדרישות המכרז יתבקשו לגשת למבדקי התאמה.  למידע נוסף בקרו 
 21.6.2017–מועד אחרון להגשת מועמדות 
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