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   טלפונים ופקסים בעבודהל"ניהול כתובות דוא: הנדון
  

 

 ,שלום לכולם

 

הן בפקולטות והן ,  מנהלת רשימות תפוצה דינאמיות עבור גורמים רבים באוניברסיטהERP-מערכת ה

ל שרשומה במערכת עבור כל עובד "מכאן ברורה החשיבות הרבה שכתובת הדוא. בגופי המנהל השונים

  .ויקת ועדכניתתהייה מד

 

  :ל"מטרת חוזר זה היא לרענן את הדרך הנכונה לניהול עדכני של כתובות הדוא

  

ניהול הכתובות . ל ואין צורך להזין כתובת זו במערכת" אינה מנהלת את כתובות הדואERP-מערכת ה

  ERP -מתבצע בספר הטלפונים של האוניברסיטה והוא שטוען בכל סוף שבוע את הכתובות למערכת ה

 עובד של ל"הדוא כתובת עם בעיה מתעוררת שכאשר מכאן). התפוצה לרשימות העדכון מתבצע גם אז(

 הטלפונים בספר הכתובת רישום את לבדוק יש, תפוצה ברשימת הופעתו עם או במערכת )מלגאים כולל(

 הפרטים את לעדכן הצורך ובשעת html.heb-dirsearch/il.ac.tau.www://http בכתובת הממוחשב

 י"ע להתבצע יכולה זה באתר לעדכון הכניסה . aspx.Default/Person/il.ac.tau.2www://https באתר

 שלהם העובדים כל עבור לאתר סהלכני הרשאות ניתנו המידע מערכות למתאמי זאת עם, בלבד העובד

 תופיע המעודכנת הכתבות). מידע מערכות באגף רבר לאבי המתאמים את להפנות יש בנושא לבירורים(

 .הראשון שלאחר העדכון'  ביום אERP-ב

 

 הם נפתחים באופן אוטומטי בספר הטלפונים עם כתובת –בעיה נפוצה שמתעוררת אצל עובדים חדשים 

 . יש לעדכן זאת בספר הטלפונים EXCHANGE משתמשי םה אם. POST-ל ב"דוא

 

יש לעדכן זאת בספר הטלפונים . זהה לחלוטין,  נושא ניהול מספרי הטלפון בעבודה ומספר הפקס:הערה

 .ERP-וממנו נטענים הנתונים למערכת ה

 

  בברכה

  

  יואב הרמן

  Erp-Hrמנהל 


