בית הספר למוזיקה ע"ש בוכמן-מהטה

דואר אלקטרוני בבית הספר למוזיקה [image: image2.wmf]
תלמיד יקר,

ברוך הבא אל בית הספר למוזיקה ע"ש בוכמן-מהטה. בדף זה תמצא הסברים לגבי שימוש בדואר האלקטרוני במהלך לימודיך בבית הספר. 

אוניברסיטת תל-אביב מעניקה באופן אוטומטי לכל תלמיד תיבת דואר אלקטרוני (אימייל) לשימוש במהלך הלימודים. לכתובת האימייל נשלחות הודעות לתלמידים ע"י מזכירות בית הספר למוזיקה, הנהלת הפקולטה לאומנויות, הנהלת האוניברסיטה ואגודת הסטודנטים. מומלץ לבדוק את תיבת הדואר האלקטרוני בכל יום. 
תוכל לגשת אל תיבת הדואר האלקטרוני שלך מכל מחשב המחובר לאינטרנט. לנוחיותך מספר מחשבים בספריה למוזיקה, וכן עמדות במעבדת המחשבים שבבניין הפקולטה לאומנויות (בניין מקסיקו, חדר 118, ימים א'-ד' בשעות 9:00-19:00, יום ה' 9:00-17:00). 
ההסברים הבאים יעזרו לך ללמוד כיצד להשתמש בתיבת הדואר האלקטרוני שלך. 

כדי להבטיח את פרטיותך, השלב הראשון לפני הכניסה הראשונה אל תיבת הדואר האלקטרוני, הוא אישרור חשבון המחשב שלך. במהלך האישרור תקבל שם-משתמש ותקבע סיסמא אישית, בעזרתם תוכל להכנס אל תיבת הדואר שלך.
אשרור חשבון המחשב -> והגדרת הסיסמא:

כדי לאשרר את חשבון המחשב שלך, הצטייד במספר תעודת הזהות (9 ספרות), תאריך הלידה, והקוד האישי שלך. הקוד האישי הוא מספר בן 4 ספרות המופיע בהודעות הקבלה לאוניברסיטה מטעם המרכז למרשם בפינה השמאלית העליונה וכן בפנקסי שכר הלימוד. 
לאשרור חשבון המחשב, הכנס לכתובת http://www.tau.ac.il/newuser. המסך הבא יופיע:
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במהלך אישרור החשבון שלך תקבל שם-משתמש. זכור את שם-המשתמש שלך(!), רק בעזרתו תוכל להכנס לתיבת הדואר האלקטרוני. במידה ושכחת את שם-המשתמש שלך לאחר אשרור החשבון, הפעל שוב את דף אשרור החשבון.

בהמשך תהליך האישרור תתבקש להגדיר סיסמא. הסיסמא צריכה לענות על המגבלות הבאות:

· אורך הסיסמה בין 6 ל- 8 תווים.

· הסיסמה חייבת להכיל אות קטנה אחת לפחות.
· הסיסמה חייבת להכיל אות גדולה אחת לפחות. 
· הסיסמה חייבת להכיל ספרה או תו מיוחד אחד לפחות (%, &, #, $).
· הסיסמה איננה יכולה להכיל מילה מהמילון או את חמשת התווים הראשונים של שם המשתמש ברצף.
דוגמאות לסיסמא חוקית: a1bAcd , tAu!2gie
שים לב! לאחר קביעת הסיסמא יש לחכות כשלושים דקות לעדכון הסיסמא החדשה במערכת האוניברסיטאית.
לאחר מכן, בעזרת שם המשתמש והסיסמא החדשה תוכל להיכנס אל תיבת הדואר האלקטרוני. לידיעתך, כתובת הדואר האלקטרוני שלך מורכבת משם המשתמש שלך והסיומת של הדואר האוניברסיטאי. לדוגמא אם שם המשתמש שלך הוא moshesof, הכתובת היא:

moshesof@post.tau.ac.il

כניסה לתיבת הדואר האלקטרוני:

כדי להיכנס אל תיבת הדואר האלקטרוני, הצטייד בשם-המשתמש ובסיסמא. אתר הדואר האלקטרוני של האוניברסיטה נקרא Webmail, וכתובתו https://webmail.tau.ac.il. מסך הכניסה יופיע:

לאחר הקלדת הקוד והסיסמא, לחץ על כפתור Log in הסגול. במקרה שהקלדת קוד או סיסמא שגויים, תופיע על כך הודעה. כדי לקרוא הודעות לחץ על נושא ההודעה (בדוגמא שלהלן New Message):
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אם ברצונך לקרוא דואר אלקטרוני במחשבך האישי, ניתן גם להשתמש בתוכנות דואר דוגמת Outlook Express, Outlook, Eudora ועוד. לשם כך יש להכניס מספר הגדרות דואר לתוכנות אלה. הסברים מפורטים על כך ניתן למצוא באתר התמיכה הטכנית של האוניברסיטה (http://www.tau.ac.il/cc/helpdesk).
הפניית דואר אלקטרוני (Forward):

תלמיד שברשותו כתובת אימייל אחרת, ומעוניין שההודעות הנשלחות לכתובת האוניברסיטאית יופנו באופן אוטומטי לכתובת האחרת (automatic forward), רשאי לעשות כן. 

להפניית דואר אלקטרוני (forward), הכנס לכתובת https://www.tau.ac.il/forward
מוקד תמיכה:

מוקד תמיכה עומד לרשותכם בימים א'-ה' בשעות 8:30-18:00 למענה על שאלות ובעיות הנוגעות לשרותי המחשוב השונים בקמפוס. טלפון: 6408888

אימייל: help@desk.tau.ac.il
מידע רב נוסף מופיע באתר מוקד התמיכה בכתובת http://www.tau.ac.il/cc/helpdesk
עזרה בתהליך איתחול החשבון וקריאת מייל ניתנת גם במעבדת המחשבים של הפקולטה לאומנויות (פרטים בתחילת מסמך זה).
בדיקת ציונים באינטרנט

מזכירות בית הספר למוזיקה אינה מפרסמת את ציוני הקורסים על לוח המודעות. הציונים מופיעים באתר "מידע אישי לתלמיד" של האוניברסיטה. באתר זה תוכל לקבל נתונים לגבי מערכת השעות אליה אתה רשום, נתוני שכר לימוד, ציונים ועוד. 
אתר "מידע אישי לתלמיד" נמצא בכתובת http://www.ims.tau.ac.il/tal
לכניסה הצטייד בשם-המשתמש שלך, במספר תעודת הזהות (9 ספרות), ובסיסמא שלך (אותם שם-משתמש וסיסמא שהגדרת עבור הדואר האלקטרוני).

כתובות אינטרנט חשובות:

	אתר האוניברסיטה
	http://www.tau.ac.il

	אתר בית הספר למוזיקה
	http://www.tau.ac.il/arts/music

	אתר הפקולטה לאומנויות
	http://www.tau.ac.il/arts

	אתר הדואר האלקטרוני האוניברסיטאי Webmail
	https://webmail.tau.ac.il

	אתר מידע אישי לתלמיד
	http://www.ims.tau.ac.il/tal


       בהצלחה, 
ושנת לימודים פוריה ומוצלחת!
יש להזין את הנתונים ולהקיש על Check Account. 





בתהליך אשרור החשבון תתבקש לחתום על הצהרת שימוש במשאבי המחשב של אוניברסיטת ת"א ע"י הקלדה חוזרת של הקוד האישי (4 ספרות) בסוף ההצהרה.





הקש את שם-המשתמש





הקש את הסיסמא








